_COMPARTIMENT STARE CIVILA

1. ACTE NECESARE PENTRU INREGISTRAREA NASTERII

- certificat medical constatator al nagterii eliberat de Dispensarul Berzasca;

- actele de identitate ale parintilor-originale si copii xerox;

- certificatul de cdsatorie-original §i copie xerox;

-declaratia de stabilire domiciliu in cazul in care parintii au domicilii diferite;

-declaratie de intirziere pentru inregistrarea nou ndscutului-in cazul in care
declararea nasterii se face dupa termenul prevazut de lege;

-declaratie de recunoagtere pentru inregistrarea nou niscutului-in cazul in care
parintii sunt necasatoriti;

- in cazul In care declararea nasterii se face dupi termenul prevazut de lege;
- in cazul in care parintii sunt necésatorifi

Termenul pentru declararea nasterii copilului este:

-30 zile de la data nasterii pentru copilul nscut viu si aflat in viata
-3 zile de la data nasterii pentru copilul niscut mort

-24 ore de la data decesului pentru copilul niscut viu care a decedat Tnduntrul
termenului de 30 zile

-30 zile pentru copilul cu véirsta de pand la 1 an, gdsit sau pardsit de mamai in
maternitate. In termenele previzute mai sus se cuprinde atit ziua nasterii/gasirii cat
si ziua 1n care se face declaratia.

NOTA

Neinregistrarea in termen constituie contraventie si se sancfioneazd cu amendi
intre 50-150 lei.

2. ACTE NECESARE PENTRU INCHEIEREA CASATORIEI INTRE
CETATENI ROMANI

-actele de identitate ale sotilor originale si copii xerox;



-certificatele de nagtere-originale st copii xerox;

-certificate medicale prenuptiale;

-declaratia de césétorié;

-declaratia ambilor soti cd nu existd impedimente la cisétorie;
-dovada desfacerii casitoriei anterioare, dupéa caz:

« certificat de despirtenie sau de divort eliberat in perioada 1951-1960;

» certificatul de nastere sau de casdtorie cu mentiunea de desfacerea
casitoriei;

« sentinfa de divorf ramasa definitiva si irevocabila;

« certificatul de deces al fostului sof.

Actele se depun cu 10 zile calendaristice inainte de data oficierii caséatoriei,care
cuprind ziua cand se depun actele precum si ziua cdnd se va oficia cisitoria.de
catre ambii viitori soti.

NOTA

Taxa oficiere casitorie in cuantum de 50 lei se achitd la caseria din incinta
Primariei comunei Berzasca.

3. ACTE NECESARE PENTRU INCHEIEREA CASATORIEI INTRE UN
CETATEAN ROMAN SI UN CETATEAN STRAIN

Pentru cetateanul roméan:

-actul de identitate-original §i copie xerox;
-certificatul de nastere-original si copie xerox;
-certificatul medical prenuptial;

-declaratia de cisitorie;

-declaratia ci nu existd impedimente la casétorie;
-dovada desfacerii cisitoriei anterioare, dupa caz:

« certificat de desparienie sau de divort eliberat in pericada 1951-1960

« certificatul de nastere sau de cisétorie cu mentiunea de desfacerea casitoriei
 sentinta de divorf ramasa definitiva i irevocabila

« certificatul de deces al fostului sot



Pentru cetiteanul striin:

-documentul de identitate sau pasaportul emise de statul apartinitor pentru
cetdtenii Uniunii Europene;

-pasaport emis in baza Conventiei privind statutul apatrizilor din anul 1954
insotit de permisul de sedere temporar sau permanent, dupa caz pentru apatrizi;

-dovada identitd{ii sau pasaportul emis de statul ai céror cetiteni sunt, in
care si fie aplicati viza de intrare pe teritoriul Roméaniei pentru cetaenii strdini din
statele terte;

-certificat de nastere, apostilat sau supralegalizat dupa caz-original si
copie,tradus si legalizat de un notar public din Roménia in functie de statul de
provenienta;

-documentul eliberat ori autentificat de misiunile diplomatice sau oficiile
consulare acreditate In Romania din care sd rezulte cd indeplineste conditiile de
fond cerute de legea sa nationald si nu existd impedimente pentru incheierea
césdtoriei in Romania;

-documente eliberate de autorititile competente ale statului de cetdfenie,
datate recent-maximum 3 luni de la emitere;

-declaratia datd pe propria rispundere, autentificatd de un notar public din
care si rezulte ci viitorul sot cetitean strdin sau apatrid nu este casdtorit si
indeplineste conditiile de fond cerute de legea sa nationald pentru incheierea
casitoriei In Romania (pentru cetétenii statelor care nu au Ambasadi sau Consulat
in Romania) ; '

-declaratia datd pe propria rispundere, autentificatd de un notar public,din
care si rezulte nationalitatea viitorului sot cetatean striin sau apatrid,;

-declaratia datd pe propria raspundere, autentificatd de un notar public,din
care sa rezulte c& nu existda impedimente la céasatorie.

Declaratie datid pe proprie raspundere de ciitre ambii viitori soti,autentificati
de un notar public.din care sa rezulte regimul matrimonial ales.

Actele se depun cu 10 zile calendaristice Thainte de data oficierii cdsitoriei.care
cuprind ziua cind se depun actele precum si ziua cind se va oficia casdtoria,de
cétre ambii viitori soti.

NOTA

Taxa oficiere cisitorie in cuantum de 50 lei se achitd la caseria din incinta
Primariei comunei Berzasca.



4. ACTE NECESARE PENTRU INREGISTRAREA DECESULUI

-certificatul medical constatator al decesului care va trebui s poarte numar
de inregistrare, data certd, semnétura si parafa medicului care a ficut constatarea,
sigiliul/stampila unitatii sanitare;

-certificatul de nastere si de casitorie, dupa caz-originale §i copil xerox
-actul de identitate al persoanei decedate;

-livretul militar sau, dupd caz, adeverinta de recrutare ale persoanei decedate
cu vérsta de pana la 50 ani;

-actul de identitate al persoanei declarante-original si copie xerox;

-in cazul in care decesul nu a fost declarat si inregistrat in termenul legal de
48 de ore,intocmirea actului de deces se face numai cu aprobarea parchetului.

Termenul legal pentru inregistarea decesului este:

-3 zile in situatia in care decesul este natural

-48 ore cind decesul se datoreazd unei sinucideri, accident sau alte cauze
violente precum si In cazul gésirii unui cadavru identificat sau nu

Actul de deces se intocmeste la Serviciul Public Comunitar de Evidenfa
Persoanelor in a cirui razi s-a produs decesul ori s-a gasit cadavrul.

NOTA

Neinregistrarea in termen constituie contraventie i se sancfioneazd cu amenda
intre 50-150 lei.

5. ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA LIVRETULUI DE FAMILIE

-actele de identitate ale parintilor-originale si copii xerox;
-certificatele de nagtere ale copiilor-originale §i copii xerox;
-actele de identitate ale copiilor-originale si copii xerox (dacé este cazul) ;

Daca este cazul:

-sentinta de divort sau sentinta de incredintare a minorilor-original i copii xerox;
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decedat) ;

-decizia de incredintare a minorilor in cazul plasamentului familial;
-dispozitia de tuteld in cazul minorilor ai céror parin{i sunt decedati.
NOTA

Livretul de familie se elibereazi reprezentantului familiei, iar in cazul persoanelor
divortate sau viduve se elibereazi mamei, cu conditia si aibe domiciliul stabil in
comuna Berzasca.

6. ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA ANEXEI 9 (ADEVERINTA
PRIVIND STATUTUL CIVIL)

-actul de identitate al solicitantului-original §i copie xerox;
-cerere scrisa de solicitare.

Anexa 9 poate fi solicitatd personal sau prin Imputernicit cu procurd speciald
autentificatd de notari publici din Roménia sau din tirile emitente care si aibe
aplicatd apostili conform Conventiei de la Haga, sau eliberatdi de misiunile
diplomatice/oficiile consulare de carierd ale Roméniei.

7. ACTE NECESARE PENTRU TRANSCRIEREA CERTIFICATULUI
(EXTRASULUI) DE NASTERE EMIS DE AUTORITJZIVSTRffINE IN
SITUATIA IN CARE NASTEREA S-A PRODUS IN STRAINATATE

-certificatul de nastere, apostilat sau supralegalizat,dupi caz,in functie de tara de
provenientd ,eliberat de autoritdfile strdine,original.copie xerox s§i traducere
autentificatd de un notar public din Roménia sau extrasul de nastere multilingv(nu
este nevoie a fi apostilat si nici tradus in cazul in care contine rubrici in limba
roméanad) ;

-certificatele de nastere si de casitorie ale parintilor-originale si copii xerox;

-actele de identitate sau pasapoartele cetdfenilor roméni cu domiciliul in
striinitate,care au calitate de parinti;

-adeverinti cu ultimul domiciliu avut in tard,in cazul in care parintelui are statutul
de cetitean roman cu domicilul in striinatate;

-declaratie din partea p#rintelui care solicita transcrierea certificatului,cu privire la
domiciliul minorului,in cazul in care parintii au domicilii diferite;
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aplicati apostildi conform Conventiei de la Haga, sau eliberata de misiunile
diplomatice/oficiile consulare de carierd ale Roméniei-in cazul in care cererea se
depune de citre o de alta persoand decét parintii;

-actul de identitate al persoanei imputernicite-original $i copie xerox;

-taxa verificare si avizare dosar transcriere perceputd de Directia de Evidentd a
Persoanelor a Judetului Caras-Severin,in cuantum de 70 lei-care se achiti la sediul
acesteia situat in Resita,B-dul A.I.Cuza,nr.4 sau 120 lei in regim de urgenta.

8. ACTE NECESARE PENTRU TRANSCRIEREA CERTIFICATULUI

(EXTRASULUI) DE CASATORIE EMIS DE AUTORITATI STRAINE IN

SITUATIA IN CARE CASATORIA S-A PRODUS IN STRAINATATE

-certificatul de casdtorie (extrasul), apostilat sau supralegalizat, dupd caz,in
functie de tara de provenienti,eliberat de autorititile straine,original,copie xerox si
traducere autentificati de un notar public din Romaénia sau extrasul de cisitorie
multilingv(nu este nevoie a fi apostilat si nici tradus in cazul in care contine rubrici
in limba romana) ; '

-certificatele de mnastere ale sotilor-originale si copii xerox(in cazul
sotului/sotiei cetitean strdin certificatul de nastere apostilat sau supralegalizat,
dupi caz,in functie de tara de provenientd, eliberat de autoritafile striine, in
original, fotocopie i traducere autentificatd de un notar public din Roménia sau
extrasul de nastere multilingv-nu este nevoie a fi apostilat si nici tradus in cazul in
care contine rubrici in limba roména; )

-actele de identitate sau pasapoartele cetitenilor romani cu domiciliul in
striinatate,care au calitate de soti;

-adeverintd cu ultimul domiciliu avut in tard,in cazul in care transcrierea este
solicitatd de sotul cetidtean romén cu domiciliul in striinatate;

-declaratie notariald a sotilor,cetiteni romani sau numai a sotului cetdtean
romin cu privire la numele purtat dupd casatorie in situafia in care in
certificatul/extrasul de c3sitorie procurat din strainatate nu se face referire la
numele sotilor dupa casatorie;

-declaratie notariala a sotilor referitoare la regimul matrimonial;

-procurd speciald autentificatd de un notar public,in cazul in care cererea se
face de altd persoand decét titularul,apostilatd sau supralegalizatd, dupi caz,in
functie de tara de provenienta;

-actul de identitate al persoanei imputernicite-original si copie xerox;



-alte documente necesare: dovada desfaceru cidsatoriel anterioare, dovada
schimbdril numelui;

-taxi verificare si avizare dosar transcriere perceputd de Directia de Evidenta
a Persoanclor a Judefului Carag-Severin,in cuantum de 70 lei-care se achitd la
sediul acesteia situat in Resita,B-dul A.[.Cuza,nr.4 sau 120 lei in regim de urgenta.

9. ACTE NECESARE PENTRU TRANSCRIEREA CERTIFICATULUI

(EXTRASULUI) DE DECES EMIS DE AUT ORITA TI STRAINE IN
SITUATIA IN CARE DECESUL S-A PRODUS IN STRAINATATE

—certificatul de deces, apostilat sau supralegalizat, dupa caz,in functie de tara de
provenientd, eliberat de autoritdtile straine,original,copie xerox si traducere
autentificatd de un notar public din Roménia sau extrasul de deces multilingv(nu
este nevoie a fi apostilat si nici tradus in cazul in care confine rubrici in limba
romand) ;

-actul de identitate al solicitantului-original si copie xerox;

-actul de identitate al persoanei decedate-original si copie xerox;

-certificatul de nastere si cAsatorie al persoanei decedate-original §i copie xerox;
-procuri speciald autentificatd in cazul in care cererea se face de altd persoand
decit cea indreptatitd de lege apostilatd sau supralegalizatd, dupd caz,in functie de

tara de provenientd;

-taxd verificare si avizare dosar transcriere perceputd de Directia de Evidentd a
Persoanelor a Judetului Carag-Severin,in cuantum de 70 lei-care se achité la sediul
acesteia situat in Resita,B-dul A.1.Cuza,nr.4 sau 120 lei in regim de urgenta.

10. ACTE NECESARE PENTRU SCHIMBAREA NUMELUI §1
PRENUMELUI PE CALE ADMINISTRATIVA

-pentru minor,cererea de schimbare a numelui se face,dupa caz,de périn{i sau,cu
incuviintarea autarititii tutelare,de tutore;

-actul de identitate al solicitantului-original s1 copie xerox;

~copii de pe certificatele de stare civild ale persoanei care soliciti schimbarea de
nume;



-un exemplar al Monitorului Oficial al Roméniei,Partea a IH-a,in care a fost
publicat,extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar de la publicarea
cdruia si nu fi trecut mai mult de un an;

-cazier fiscal,
-cazier judiciar;
-dovada desfacerii cisatoriei anterioare, dupa caz;

-declaratie notariald de consimtimant din partea persoanei al cérei nume de familie
urmeazi a fi dobindit in urma schimbérii de nume pe cale administrativd,in cazul
copilului minor din partea celuilat parinte;

-orice alte acte pe care solicitantul le considerd necesare pentru motivarea cererii
sale;

-taxd verificare si avizare dosar transcriere perceputa de Directia de Evidentd a
Persoanelor a Judetului Caras-Severin,in cuantum de 70 lei-care se achitd la
sediul acesteia situat in Resita,B-dul A.I.Cuza,nr.4;

-taxa in cuantum de 15 lei-se achiti la caseria Primariei comunel Berzasca.

11. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA SCHIMBARII DE NUME
SAU PRENUME INTERVENITA IN STRAINATATE

-cerere scrisd de solicitare a aprobdrii inscrierii mentiunii de schimbare a numelui
sau prenumelui intervenitd in strdinatate;

-actul de identitate al solicitantului sau al mandatarului-original i copii
xerox(daci cererea se face de alta persoana imputernicita) ;

-documentul de schimbare de nume sau prenume cu apostild sau supralegalizare,
dupa caz ,in functie de tara de provenientd, eliberat de autoritiile striine, in
original,copie xerox si traducere autentificatd de un notar public din Roménia;

-procuri speciala autentificatad de un notar public,in cazul in care cererea se face de
altd persoani,apostilati sau supralegalizatd, dupd cazin functie de tara de
provenientd;

-certificatul de nagtere si casatorie -originale §i copii xerox.



12. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA NUMELUI DE FAMILIE
SAU PRENUMELUI CU ORTOGRAFIEREA LIMBIT MATERNE

-cerere scrisd de solicitare a aprobdrii inscrierii mentiunii de ortografierea limbii
materne a numelui sau prenumelui;

-actul de identitate al solicitantului sau al mandatarului-original i copii
xerox(daci cererea se face de altd persoand imputernicitd) ;

-traducerea / ortografierea oficiald a numelui sau prenumelui, autentificatd de un
notar public;

-consimtdmantul sotului/sotiei,autentificat de un notar public.

13. ACTE NECESARE PENTRU RECTIFICAREA ACTELOR DE STARE
CIVILA

-cerere tip;
-actul de identitate al solicitantului-original §i copie xerox;
-certificatul de stare civild initial-original si copie xerox;

-certificate de stare civild care fac dovada indreptérii erorii strecurate in actul ce
urmeaza a fi rectificat .

14. ACTE NECESARE PENTRU DIVORTUL PE CALE ADMINISTRATIVA
-cerere tip; |

-certificate de nastere si cisiatorie ale sotilor-originale §i copii xerox
-documentele cu care se face dovada identitatii-originale si copii xerox

-declaratie datd in fata ofiterului de stare civild in situatia in care ultima locuinta
comuni declarati nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscrisa
in actele de identitate;(anexdm document)

- declaratie de mentinere a cererii de divort;
- declaratie de renuntare la cererea de divort;

- declaratie de stabilire a domiciliului comun al sotilor la divort;



In cazul cetitenilor striini certificatele de nagtere trebuie sd indeplineasca cerintele
de legalitate prevdzute in conventiile internationale si tratatele incheiate intre
Romaénia si statele ai caror cetdteni sunt

- taxa pentru divort in cuantum de 500 lei-se achitéd la caseria Primariei comunei
Berzasca.

15. ACTE NECESARE PENTRU DIVORTUL PRONUNTAT IN
STRAINATATE

-cerere Scrisd pentru aprobarea inscrierii mentiunii de divort;

-actul de identitate al solicitantului sau al mandatarului-original si copii
xerox{daci cererea se face de alti persoana imputernicitd) ;

-sentinta de divort cu apostild, dupd caz,in functie de {ara de provenientd,eliberatd
de autorititile striine definitivd si irevocabild, original,copie xerox si traducere
autentificatd de un notar public din Romania;

-declaratie notariald din partea ambilor soti,cetifeni roméni,din care si reiese
numele de familie al sotilor dupi divort;

-certificatul de nastere si cdsitorie ale sotilor cetdfeni roméni-originale §i copie
Xerox;

-procura speciala autentificatd de un notar public, in cazul in care cererea se face
de altd persoani,apostilati sau supralegalizatd, dupd caz,in functie de tara de
provenienta.

16. ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA CERTIFICATELOR
PIERDUTE/DETERIORATE/FURATE

-cerere tip;
-actul de identitate al solicitantului-original si copii xerox;

-amenda pentru pierdere certificate in cuantum de 100 lei, se achitd la caseria
Primariei comunei Berzasca.

17. ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA CERTIFICATULUI CARE
ATESTA COMPONENTA FAMILIEI

-cerere tip;
-actul de identitate al solicitantului-original si copie xerox;

-actul de identitate al mandatarului-original §i copie xerox(in situatia in care
cererea se depune de altd persoand imputernicita) ;



-actele de identitate ale tuturor membrilor familiei-originale si copii xerox;

-certificatele de stare civild ale tuturor membrilor familiei-originale si copii
legalizate la un notar public;

-declaratie notarialad din partea petentului(sot/sotie,mama/tatd),din care si reiesd
componenta familiei;

-declaratii notariale din partea tuturor membrilor familiei cetdteni majori(pentru
copii minori declaratia este datd de unul dintre parinti),din care sa reiese cé sunt de
acord cu furnizarea de date cu caracter personal,in conditiile Legii 677/2001;

-sentintd de divor{-daci este cazul;

-sentinte judecatoresti de incredintare minor sau stabilire domiciliu minor,daci este
cazul.

20. ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA SESIZARII PENTRU
DESCHIDEREA PROCEDURII SUCCESORALE(ANEXA 24)

-cerere scrisa pentru solicitarea anexei 24;
-actul de identitate al solicitantului si ale mostenitorilor-originale i copie xerox;
-certificatul de deces-original si copie xerox;

-actul de proprietate care face obiectul succesiunii-original §i copie xerox .

In domeniul stirii civile sunt exceptate de la plata taxei extrajudiciare de timbru in
cuantum de 2 lei urmétoarele cazuri:

-inregistrarea ,la cerere, in actele de stare civila a desfacerii cdsatoriei;

-transcrierea, la cerere, In registrele de stare civila roméne, a actelor de stare civild
intocmite de autoritétile striine; '

-reconstituirea si intocmirea ulterioard, la cerere, a actelor de stare civilg;

-eliberarea altor certificate de stare civild in locul celor pierduta, sustrase, distruse
sau deteriorate.



